2022.4.1改訂

10－31－15

　　　　　　　　　　個人情報の開示、訂正等依頼書

年　　月　　日
㈱コンピュータマネジメント

　　個人情報保護管理者　殿

個人情報の開示等について、以下の通り依頼いたします。
	請　求　事　項

（右記□欄に✔して下さい）
	□利用目的の通知　□開示　□訂正　□追加
□削除　□利用の停止　□消去　□第三者提供の停止
□第三者提供記録の開示

	依　頼　者
（右記□欄に✔して下さい）
	□本人　□代理人
※代理人の場合、下記該当箇所についても□欄に✔して下さい。
□未成年者の法定代理人
□成年被後見人の法定代理人
□本人が委任した任意代理人

	本　人
	フリガナ
	

	
	氏名
	

	
	郵便番号
	

	
	住所
	

	
	電話番号
	

	当社との関係
（右記□欄に✔して下さい）
	□お客様　 □業務委託先様 　□個人事業主様　 □採用応募者様
□ｲﾝﾀｰﾝｼｯﾌﾟ応募者様　 □当社退職者　 □その他（　　　　　　　　　）
会社名（学校名）：

	本人確認書類
＊本人確認のため、右記の資料①、②を本書と一緒に提出して下さい。
＊提出頂いた資料は、確認後郵送により返却します。
	①運転免許証、マイナンバーカード、パスポート等の写真で本人確認ができるもの、または公的機関が発行する証明書（各種健康保険被保険者証（受給資格者証を含む。）、介護保険被保険者証、年金手帳等）の写しのうち、いずれか１通（有効期限内のもの）

②住民票の写し（開示等の請求をする日前３か月以内に作成されたもの）
※本籍地や個人番号（マイナンバー）の記載がある場合は塗りつぶして下さい。

	代　理　人
	フリガナ
	

	
	氏名
	

	
	郵便番号
	

	
	住所
	

	
	電話番号
	

	代理人確認書類

＊代理人確認のため、右記の資料①、②および、③または④、⑤を本書と一緒に提出して下さい。
＊提出頂いた資料は、確認後郵送により返却します。
	①上記の本人確認書類

②代理人の運転免許証、マイナンバーカード、パスポート等の写真で代理人確認ができるものの写しのうち、いずれか１通（開示等の請求をする代理人の名前及び住所が記載されている有効期限内のもの）

③（法定代理人の場合）代理人を証明する書類
法定代理関係が確認できる本人の戸籍謄本または登記事項証明書（後見登記等に関する法律第10条に規定する登記事項証明書）

④（任意代理人の場合）代理を示す旨の委任状（本人の署名押印があるもの）
⑤（任意代理人の場合）本人の印鑑登録証明書
※本籍地や個人番号（マイナンバー）の記載がある場合は塗りつぶして下さい。

	開示等を求める個人情報の内容

（具体的に記入）
	

	開示等の方法
（右記□欄に✔して下さい）
	□書面（郵送）　□電子メール
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
送付先は上記の本人または代理人の住所とさせていただきます。
※「その他」を希望された場合であっても、指定いただいた開示等の方法を行うことが困難な場合は、書面での郵送にて対応します。

	メールアドレス
	※電子メールによる開示を希望される場合のみ記入

	訂正、追加、削除の内容
	個人情報の項目
	訂正前の個人情報の内容
	訂正後の個人情報の内容

	
	
	
	

	利用停止、消去、第三者提供の停止の理由
	※当社が保有する個人情報の利用停止、消去、第三者提供の停止を希望される理由をご記入下さい。



※開示等のご請求に際して当社が取得した個人情報については、開示等のご請求に必要な範囲内でのみ取り扱うものとします。

受付記録（当社記入欄）
	本人確認
	□運転免許証　　□マイナンバーカード　　□パスポート
□各種健康保険被保険者証　　□介護保険被保険者証　　□年金手帳
□住民票の写し　　□その他（　　　　　　　　　）

	代理人資格の確認
	□運転免許証　　□マイナンバーカード　　□パスポート
□（法定代理人の場合）（□戸籍謄本　　□登記事項証明書）
□（任意代理人の場合）代理を示す旨の委任状
□（任意代理人の場合）本人の印鑑登録証明書
□その他（　　　　　　　　　）


	個人情報

保護管理者
	社員情報利用部門責任者
	苦情・相談

窓口責任者
	受付担当者

	
	
	
	


　　　　　　　　
　　　　　


(保存　５年)

一般用





　　年　　月　　日


　　　　時　　分　　
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対応指示　　□応じる


　　　　　　□応じない








